
IV. Arbeitsprozesse und internes Know-how 

Termin Uhrzeit Ort Raum Begrenzte 
Teilnahme 

27.02.2008 09:00 – 12:00 Uhr Zentrale Universitätsverwaltung, 
Seminarstr. 2, (2. OG) 235 7 – 18 

 
45 

Nr. 21 Finanzbuchhaltung: Bearbeitung und Zahlbarmachung 
von Rechnungen 

 
 
 
 
Zielgruppe: MitarbeiterInnen, die mit der Bearbeitung und Zahlbar-

machung von Rechnungen betraut sind 
 
 
 
 
 
 
 
Seminarinhalt:  Bearbeitung von Rechnungen  

 Erstellen von Kassenanweisungen 
 Abschlagszahlungen 
 Umbuchungsanordnungen 
 Interner Markt 
 Handvorschüsse, Geldannahmestellen  

 
 
 
 
 
 
 
Referent: Michael Huber, Finanzbuchhaltung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


