IV. Arbeitsprozesse und internes Know-how

Nr.23.1 NEU: Steuern 1: Umsatzsteuer — Grundlagen

Teilnahme- Allgemeine PC-Kenntnisse, Kontakt mit dem SAP-
voraussetzungen:  Berichtswesen

Zielgruppe: Mitarbeiterinnen, die in steuerpflichtigen Bereichen der Uni-

Seminarinhalt:

versitat (z. B. Auftragsforschung) tatig sind oder zukinftig in
diesen Bereichen téatig werden.

WICHTIG:

Mindestens ein/eine Mitarbeiterin Ihrer Institutsverwaltung soll-
te diesen Kurs besucht haben, auch wenn Sie derzeit noch
keine steuerpflichtigen Bereiche zu betreuen haben.

» Begriffserklarungen (Mehrwertsteuer, Umsatzsteuer, Er-
werbssteuer, Vorsteuer, hoheitlicher Bereich, Betriebe ge-
werblicher Art, etc.)

Auswirkungen (formell und materiell) der Umsatzsteuer-
pflicht auf Eingangs- und Ausgangsrechnungen

Prifung der Steuerpflicht

Haftungsrisiko bei fehlerhaften Angaben
Rechnungsformular der Universitat Heidelberg
Ausfullhinweise zu Auszahlungs-, Annahme- und Umbu-
chungsanordnungen (Steuerkennzeichen, Netto-
rechnungsbetrag, Steuerbetrag)
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Referenten: Jurgen Julg, Finanzbuchhaltung
Mirco Bollmann, Finanzbuchhaltung
Termine Uhrzeit Ort Raum Be_grenzte
Teilnahme

1. | 04.06.2008 | 09:00 —10:30 Uhr

Zentrale Universitatsverwaltung,

Seminarstr. 2, (1. OG) 175176 7-18

2. | 07.10.2008 | 09:00 — 10:30 Uhr

Zentrale Universitatsverwaltung,

Seminarstr. 2, (2. OG) 235 7-18




