IV. Arbeitsprozesse und internes Know-how

Nr. 25 Dienstreisen und Reisekostenabrechnung

Zielgruppe:

Seminarziel:

Seminarinhalt:

Referentinnen:

Fakultatsgeschaftsfuhrerinnen, Institutsgeschaftsfiihrerinnen
und geschaftsfihrende Sekretariate, die Multiplikatoren fur
dieses Thema in den wissenschaftlichen und nichtwissen-
schaftlichen Einrichtungen sind.
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Die Teilnehmerinnen werden tber den Ablauf der Reise-
kostenabrechnung von der Antragstellung bis zur Kosten-
erstattung informiert

Vorschlage zu Optimierungsmdoglichkeiten der Verfahren
kénnen eingebracht werden

Verbesserung des Know-how-Transfers in die wissen-
schaftlichen und nichtwissenschaftlichen Einrichtungen

Prozess der Reisekostenabrechnung

Formulare

Antrags- und Genehmigungsverfahren
Inlandsdienstreisen/Auslandsdienstreisen

Besprechung von Verbesserungsvorschlagen und Moég-
lichkeiten des Know-how-Transfers in die wissenschattli-
chen und nichtwissenschaftlichen Einrichtungen

Janine Seiferling, Personaldezernat
Nicole Gutperle, Personaldezernat

Termin Uhrzeit Ort Raum Be_grenzte
Teilnahme
. . Zentrale Universitatsverwaltung, B
08.07.2008 09:00 — 12:00 Uhr Seminarstr. 2, (2. OG) 235 8-15
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