V. Kommunikation und Arbeitsmethoden

Nr. 33 Vortrage mit PowerPoint effektiv gestalten

Teilnahme- Vortrags- /Lehrerfahrung
voraussetzungen:  Erfahrungen mit Word und Internet

Zielgruppe: Mitarbeiterinnen der Universitat, die eigene Erfahrungen in der
Durchfiihrung von Vortrdgen und Lehrveranstaltungen haben
und PowerPoint effizienter als Medium einsetzen wollen

Seminarziel: PowerPoint kann betrachtlich zum Erfolg eines Vortrags bei-
tragen. Voraussetzung ist, dass einige gestalterische und rhe-
torische Prinzipien beachtet werden. In der Veranstaltung
werden grundlegende Funktionen des Programms und deren
Bedeutung sowie Grenzen fir einen erfolgreichen Vortrag
erarbeitet.

Bedienelemente und Bearbeitungseinstellungen
Layoutgestaltung mit Formaten, Masterfolien und Grafiken
Aufmerksamkeitssteuerung mit Animationen

Prinzipien der Foliengestaltung

Merkmale und Prinzipien eines aktivierenden Vortrags
Strukturierung und Teilnehmerorientierung

Prinzipien einer erfolgreichen Vortragsdurchftihrung

Seminarinhalt:
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Referenten: Benno Homann, Universitatsbibliothek
Oliver Orth, Abteilung Schliisselkompetenzen

Termin Uhrzeit Ort Raum Begrenzte
Teilnahme
Universitatsbibliothek PC-
10.06.2008 09:00 — 17:00 Uhr PI6ck 107 — 109, (UG) Scf;ghur?]gs- 7-10
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