
XIV. Angebote für Azubis  

Termine Uhrzeit Ort Raum Begrenzte 
Teilnahme

1. 21.04.2008 9:00 – 17:00 Uhr 
Zentrum für Studienberatung und 

Weiterbildung 
Friedrich-Ebert-Anlage 62 

102 7 – 16  

2. Gruppe 1: 
02.06.2008 9:00 – 17:00 Uhr 

Zentrum für Studienberatung und 
Weiterbildung 

Friedrich-Ebert-Anlage 62 
102 

Geteilte 
Gruppe 

8 TN 

2 Gruppe 2: 
23.06.2008 09:00 – 17:00 Uhr 

Zentrum für Studienberatung und 
Weiterbildung 

Friedrich-Ebert-Anlage 62 
102 

Geteilte 
Gruppe 

8 TN  
 

135 

Nr. 75 NEU:  Präsentationstechniken für Auszubildende 

 
 
Zielgruppe: Auszubildende der Universität Heidelberg, die im Sommer 

2008/Frühjahr 2009 im Rahmen ihrer Abschlussprüfung eine 
Präsentation halten müssen und ihre Kenntnisse über 
Präsentationstechniken dazu gezielt erweitern wollen.  

 
Seminarziel: Die TeilnehmerInnen beherrschen die Technik der Präsentation von 

der systematischen Planung bis zur effektiven Durchführung: 
 Sie können Präsentationen inhaltlich, methodisch und 

organisatorisch sorgfältig vorbereiten. 
 Sie erweitern ihre Fähigkeiten zur anschaulichen Visualisierung  
 Sie lernen Möglichkeiten des souveränen Umgangs mit Störungen 

kennen und anzuwenden 
 
Seminarinhalt: Teil 1: Grundlagen 

 Inhaltliche Vorbereitung einer Präsentation (Ausgangslage, Ziele 
und Inhalte) 

 Organisatorische Vorbereitung (Räumlichkeiten, Technik, Zeit) 
 Methodische Vorbereitung (Vorgehensweise, Entwicklung eines 

Verlaufsplanes) 
 Der optimale Verlauf einer Präsentation 
 Einsatz verschiedener Medien zur wirkungsvollen Visualisierung  
 Umgang mit kritischen Situationen und Störungen 

 
Teil 2: Praxistraining 

 Praktische Beispiele der TeilnehmerInnen 
 Erstellung von Unterlagen und Dokumentationen 
 Vorbereitung auf Prüfungen mit Präsentationen und 

Fachgesprächen 
 Individuelles Feedback 
 Erfahrungsaustausch 

 
Referent: Lutz Pauels, 

Dipl.-Psychologe & Dipl.-Verwaltungswirt (FH) 
 
Anmerkung: Die Kurse „Präsentationstechniken für AusbilderInnen“ und 

„Präsentationstechniken für Auszubildende“ sind aufeinander 
abgestimmt:  
Der Kurs für Azubis lehrt und trainiert alle notwendigen 
Präsentationsfähigkeiten.  
Der Kurs für AusbilderInnen versetzt sie in die Lage, ihre Azubis auf 
diesem Gebiet optimal auf die Prüfung vorzubereiten. 

 


