	____________________________________
	
	Datum: 

	(Dienststelle)
	

	An die 

Abteilung 4.1

Seminarstr. 2

69117 Heidelberg


	

	Betr: Wechsel der Verwaltung der Geldannahmestelle am Institut/Seminar: 

	1.
	Ab
	
	wird zur Geldverwalterin/Geldverwalter bestellt:

	
	

	
	…………………………………………………………………………………………………...

	
	Name
	Vorname
	Amts-/ Dienstbezeichnung
	Unterschrift

	
	Zur Vertreterin / zum Vertreter wird bestellt:

	
	

	
	…………………………………………………………………………………………………..

	
	Name
	Vorname
	Amts-/ Dienstbezeichnung
	Unterschrift

	
	
	
	
	

	2.
	Die o.g. Bediensteten wurden von mir auf die Einhaltung der Dienstanweisung besonders hingewiesen. Gleichzeitig wurde Ihnen eine Mehrfertigung der Dienstanweisung ausgehändigt.



	3. 
	Niederschrift bei Wechsel der Verwaltung der Geldannahmestelle  gemäß § 79  Landeshaushaltsordnung (LHO) Ziffer 14.2 in Verbindung mit Ziffer 3.5 der Anlage 2 zu Nummer 5.2 zu § 79 LHO


	
	Kassensollbestand:
	……………………….
	

	
	Kassenistbestand:
	……………………….
	

	
	Differenz:
	……………………….
	

	
	Bemerkungen:
	……………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………...

	
	
	

	
	Unterschrift bisheriger Verwalter/in:
	………………………………………………

	
	Unterschrift bisheriger stellv. Verwalter/in:
	………………………………………………

	
	Unterschrift neuer Verwalter/in:
	………………………………………………

	
	Unterschrift neuer stellv. Verwalter/in:
	………………………………………………

	
	Unterschrift Dienststellenleiter/in:
	………………………………………………


